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SAGBALENS vy,

-

INTRODUCCION

- Los manuales de procedimientos son herramientas de apoyo en los que se
encuentran de manera sistematica los pasos a seguir para la realizacion de las
actividades de un puesto determinado o funciones de una unidad administrativa
facilitando asi el buen funcionamiento de las instituciones.

- Consejo Municipal del Deporte (COMUDE) encargado de la difusién, fomento,
investigacion, ejecucion y supervision del deporte, educacion fisica, cultura
deportiva y acciones de atencién a la juventud.

- Responsable de fomentar mediante Ia gestion ante las autoridades
correspondientes, asi como ante particulares todo lo relacionado en cuanto a
deporte se refiere en sus diversas modalidades.

- Asi, mediante este manual se pretende dar a conocer el funcionamiento que se
tiene dentro de COMUDE, mediante el desarrollo del procedimiento de cada una de
las funciones laborales de las que se compone.




OBJETIVOS DE COMUDE

- Incrementar la difusién y la practica del deporte en sus diferentes ramas.

- Desarrollar camparias para contrarrestar enfermedades de obesidad

- Asi mismo, instalar y operar centros de activacion deportiva y actividades que
promuevan la actividad fisica.




PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Procedimiento: Torneos de deporte (futbol, Clave: CO-001
beisbol, etc.) que lieva a cabo el Fecha: 14-11-2022
ayuntamiento para la promocion del deporte | Versién: 1.0
en el municipio Pagina: 1DE?2
Direccién: COMUDE Area Responsable: COMUDE
DOCUMENTO DE
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD TRABAJO (CLAVE)
Inicio.
1 COMUDE Definir de que deporte se realizara
el torneo.
Calendarizan:
2 COMUDE e Fecha y lugar para
realizacion del torneo
e Fecha para inscripciones.
3 COMUDE Definir bases del torneo.
Difundir convocatoria para que los
4 COMUDE ciudadanos participen en el Convocatoria
torneo.
5 COMUDE Se abre fechas de inscripcion al
torneo.
. . Inscripcién para el torneo en
6 Giidaiania oficinas de COMUDE
- COMUDE RegIFt.ro de los ciudadanos para
participacion en el torneo
3 COMUDE Cierre de fechas de inscripcion
para el torneo.
9 COMUDE 'Reah’zar una lista con los equipos LlsFa.do de
inscritos al torneo. participantes
Efectuar sorteo para determinar
10 COMUDE como quedan los enfrentamientos
en el torneo.




Procedimiento: Torneos de deporte (futbol, Clave: CO-001

beisbol, etc.) que lleva a cabo el ' Fecha: 14-11-2022
ayuntamiento para la promocién del deporte | Versién: 1.0
en el municipio Pagina: 1DE2
Direccién: COMUDE Area Responsable: COMUDE
DOCUMENTO DE
PASO RESPONSABLE  ACTIVIDAD TRABAJO (CLAVE)
COMUDE/ Llegada la fecha programada, se
11 2 ,
Ciudadania lleva a cabo el torneo.
Se llevan a cabo los
12 Ciudadania enfrentamientos, para dar como

resultado un equipo ganador.

COMUDE/ Terminando el torneo se realiza la
13 " z o .
Ciudadania premiacion del equipo ganador.
COMUDE/ L
Se da por finalizado el torneo.
14 Ciudadania ap @ o neo
Al siguiente dia habil, realizar un
15 COMUDE reporte  escrito del torneo, Reporte

incluyendo fotografias tomadas
durante el torneo.

Se archiva reporte.
16 COMUDE Reporte
Fin.




Procedimiento: Torneos de deporte (futbol, | Clave: C0O-001
beisbol, etc.) que lleva a cabo el Fecha: 14-11-2022
ayuntamiento para la promocién del deporte | Versidn: 1.0
en el municipio Pagina: 1DE1
Direccidén: COMUDE Area Responsable: COMUDE
DIAGRAMA DE FLUJO
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